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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1. A Szabalyzat célja

A Kormany 1102/2020. (III. 14.) Korm. hatarozatban dontott a koronavirus miatt a
koznevelési és szakképzési intézményekben j munkarend bevezetésérdl. Ennek értelmében
2020. marcius 16. napjatdl az iskolakban a nevelés-oktatds tantermen kiviili, digitélis
munkarendben keriil megszervezésre.

A digitalis munkarend azt jelenti, hogy a tananyag kijel6lése, a tanulasi folyamat ellendrzése
¢s tamogatidsa a pedagoégusok és a tanuldk online vagy mas, személyes talalkozast nem
igényld kapcsolataban torténik és a tananyag tantermen kiviili, digitalis munkarend keretében
torténd atadasa alkalmas legyen a tanuld tanulmanyi kovetelményeinek teljesitésére.

E szabalyzat célja azon bels6é szabalyok megallapitasa és intézkedések megalapozasa,
amelyek biztositjdk, hogy az Intézmény digitalis oktatassal oOsszefiiggdé adatkezel6
tevékenysége megfeleljen AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679
RENDELETENEK - (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldséarol, valamint a
95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl (a tovabbiakban: Rendelet) — tovdbba az
informacios Onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
torvénynek (a tovabbiakban: Infotv.).

Szabalyzat hatdlya természetes személyre vonatkozd személyes adatok az Kovacs Mihaly
Altalénos Iskola (tovabbiakban Intézmény) altali kezelésére terjed ki.

A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed az Adatkezel6 altal folytatott minden olyan adatkezelésre
¢s adatfeldolgozasra, amely természetes személy adataira vonatkozik, valamint amely
kozérdekli adatot vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmaz, fiiggetleniil attol, hogy az
adatkezelés, adatfeldolgozas teljesen vagy részben automatizalt eszkdzzel, valamint manualis
modon torténik.

1.2. Adatkezelési alapelvek

Az altalanos adatvédelmi rendelet fogalom meghatdrozasai alapjan egy ember e-mail cime,
online azonositoja, arca, képmasa személyes adatnak, a képfelvétel készitése, felhasznalasa —
ideértve az adatokon elvégzett barmely miiveletet — adatkezelésnek mindsiil. Ennek
megfeleléen, amennyiben a pedagogus az altala kiadott feladat teljesitésének igazoldsara a
didkok altal készitett fotd, videofelvétel megkiildését kéri a teljesités ellendrzése, vagy az
elvégzett feladat értékelése céljabol, akkor — amennyiben a felvételeken természetes
személyek azonosithatova valnak, azon felismerheték — a felvételek személyes adatnak
mindsiilnek.

Személyes adatok kezelésének megkezdése eldtt minden esetben gondosan mérlegelni kell,
hogy erre ténylegesen sziikség van-e. Személyes adatok kezelését kizardlag akkor lehet
megkezdeni, ha kétséget kizaroan indokolhatd, hogy az adatkezelés céljat mas mdédon nem
lehet megvalositani.
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Az Intézmény koteles az Erintettek személyes adatait jogszeriien, tisztességesen, atlathatd
moddon kezelni. Senkit nem érhet hatrany abbol eredden, hogy az Intézménynél, illetve a jelen
Szabalyzatban meghatarozott egyéb hatdsagnal eljarast, jogorvoslatot kezdeményezett vagy
bejelentést tett.

Az Erintettek személyes adatainak gyfijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerti célbol
torténhet. Az Intézmény koteles eleve elkeriilni, illetve utdbb megsziintetni minden olyan
adatkezelést, amely az adott személyes adatra vonatkozd céllal 0ssze nem egyeztethetd
moddon torténik. Az Intézmény csak a sziikséges mértékben jogosult személyes adatot kezelni,
¢s koteles minden olyan személyes adatot tordlni, amelynek tekintetében az adatkezelés célja
megszint, illetve az adatkezelés jogalapja nem igazolhato.

Az Intézmény koteles olyan kontrollmechanizmusokat bevezetni, amelyek alkalmasak arra,
hogy mar eldzetesen is, illetve utobb sziird jelleggel biztosithatod legyen, hogy

a) a személyes adatok mar az adatfelvétel idOpontjaban, majd az adatkezelés teljes
id6tartama alatt az adatkezelés céljainak megfelelnek, tovabba

b) az adatkezelés mértéke mind az adatok korét, mind az adatkezelés idétartamat illetéen
a szlikségesre korlatozodik.

c) az adatkezelés céljai szempontjabol felesleges, idokozben feleslegessé valo személyes
adatokat haladéktalanul toroljék;

d) apontatlan személyes adatokat helyesbitsék vagy toroljék.

A személyes adatok tarolasinak olyan formaban kell torténnie, amely az Erintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi
lehetove.

A személyes adatok kezelését olyan modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasdval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, ideértve mindazon lépéseket, melyek a személyes adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval
szembeni védelmét szolgalja.

1.3. Adatkezel6

Mivel az adatkezelés célja a nemzeti kdznevelésrél szoldo 2011. évi CXC. torvény (a
tovabbiakban: Koznevelési tv.) alapjan az iskolai nevelés és oktatds, mint koznevelési
alapfeladat ellatdsa, az 0Onalldo jogi személyiséggel rendelkezd koznevelési intézmény
tekintheté adatkezelonek. Az intézmény koteles az adatkezelés céljanak és eszkozeinek a
meghatdrozasara. Az intézmény alkalmazasaban/nevében a pedagdgus koznevelési feladatot
lat el.

2. AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGENEK BIZTOSITASA

A jogszerliség kovetelménye a megfeleld adatkezelési jogalap meglétét feltételezi és a
személyes adatok kezelésére csak az adott adatkezelési jogalapra vonatkoz6 jogszabalyokkal
Osszhangban keriilhet sor.
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Nem kell alkalmazni az altalanos adatvédelmi rendelet eldirdsait személyes adatoknak a
természetes személy altal kizarolag személyes vagy otthoni tevékenység keretében végzett
kezelésére, amely semmilyen szakmai vagy iizleti tevékenységgel nem hozhat6 dsszefiiggésbe
(magancélti adatkezelés). A digitalis tavoktatassal kapcsolatos adatkezelési tevékenységek
nem mindsiilnek magancélu adatkezelésnek, tekintettel arra, hogy azok egyértelmii célja az
iskolai nevelés ¢és oktatds, mint torvényben meghatarozott kozfeladat ellatasa
folytonossaganak a biztositasa érdekében a didkok iskolai teljesitményének pedagdgus altali
ellendrzése a koronavirusra tekintettel az oktatdsi intézmények altal kialakitott digitalis
tavoktatasi forma keretei kozott.

2.1. Elektronikus levélcim, online azonositok

Amennyiben az adatkezel6 mérlegelése alapjan a diakoknak elektronikus levél megkiildése,
egyéb online platform utjan kell igazolnia az 6ran kapott feladat elvégzését a pedagogus felé,
a pedagogus pedig ez alapjan tudja ellatni az oktatdsi és nevelési tevékenységét, tehat
ellendrizni a digitalis tanéran vald részvétel tényét és értékelni az altala kiadott feladat
teljesitését, — figyelemmel a koronavirus miatt a koznevelési és szakképzési intézményekben
uj munkarend bevezetésérél szolo 1102/2020. (III. 14.) Korm. hatarozat 1. pont a)-C)
alpontjaiban foglaltakra is — a koznevelési intézmény, mint adatkezel$ adatkezelésének a
jogalapjaként, az Infotv. 5. § (3) bekezdése szerint kotelezd adatkezelésnek mindsiild, a
GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, az adatkezelés kozérdekili, vagy az adatkezeldre
ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsdnak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges.

2.2. Kép- és videofelvétel

Amennyiben az adatkezel6 mérlegelése alapjan a diakoknak a videofelvétel megkiildése tjan
kell igazolnia a gyakorlati 6ran kapott feladat elvégzését a pedagdgus felé, a pedagogus pedig
ez alapjan tudja ellatni az oktatdsi és nevelési tevékenységét, tehat ellendrizni a digitalis
tandran valo részvétel tényét és értékelni az altala kiadott feladat teljesitését, — figyelemmel a
koronavirus miatt a kdznevelési és szakképzési intézményekben 1j munkarend bevezetésérol
sz6l6 1102/2020. (1I1. 14.) Korm. hatarozat 1. pont a)-c) alpontjaiban foglaltakra is — a
koznevelési intézmény, mint adatkezeld adatkezelésének a jogalapjaként, az Infotv. 5. § (3)
bekezdése szerint kotelezd adatkezelésnek mindsiilé, a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja,
az adatkezelés kozérdekii, vagy az adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

2.3. Gyermekek adatai

A GDPR a gyermekek személyes adatait emelt szintli védelemben részesiti és fokozott
kotelezettségeket r6 azon adatkezel6kre, amelyek tevékenységiik sordn gyermekek adatait
kezelik.

A GDPR Preambulumaban (38. pont) rogziti:

A gyermekek személyes adatai kiilonds védelmet érdemelnek, mivel 0k kevésbé lehetnek
tisztdban a személyes adatok kezelésével 0sszefiiggd kockazatokkal, kovetkezményeivel és az
ahhoz kapcsolodé garanciakkal €s jogosultsagokkal.
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3. AZINTEZMENY TAJEKOZTATASI KOTELEZETTSEGE ES
INTEZKEDESEI

3.1. Adatkezelési tajékoztato

Az Intézmény koteles tomor, atlathatd és konnyen hozzaférhetd formaban, vilagosan és
kozérthetéen az Erintett rendelkezésére bocsatani bizonyos informéciokat és tajékoztatni az
Erintettet az 6t megilleté jogokrol. Tovabba az Erintett kérelmére bizonyos eljarasi szabalyok
betartasaval az Intézmény intézkedéseket tehet.

Az Intézmény a Digitilis oktatishoz kapcsolodé Adatkezelési Tajékoztatéjat az
intézményben, honlapjan elérhetdvé teszi az érintettek szdmara. E tajékoztatd célja, hogy az
érintetteket e nyilvanosan is elérhetd formaban az adatkezelés megkezdése eldtt és annak
folyaman is egyértelmtien és részletesen tajékoztassa az adataik kezelésével kapcsolatos
minden tényrol.

3.1.1. Rendelkezésre bocsatand6 informaciok, ha az adatokat az Erintettdl gyiijtik

Abban az esetben, ha az Intézmény a személyes adatokat az Erintettd] gyiijti, a fentieken tal
koteles az Erintettet tajékoztatni arrol, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon
alapul, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy
milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa.

3.1.2. Rendelkezésre bocsatandé informaciok, ha az adatokat nem az Erintettél gyiijtik

Abban az esetben, ha az Intézmény a személyes adatokat nem az Erintettél gyiijti, a fenticken
tal koteles az Erintettet tajékoztatni az Erintett személyes kategoriairol, valamint a személyes
adatok forrasarol és adott esetben arrdl, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhetd forrasokbol
szdrmaznak-€.

3.1.3. Rendelkezésre bocsatandé informaciok, ha az adatokat gyermekekrél gytijtik

Abban az esetben, ha az Intézmény a személyes adatokat 16. életévét be nem toltott
gyermekektdl gyiijti, koteles a gyermek feletti sziildi feliigyeletet gyakorlot tajékoztatni arrol,
hogy a személyes adat szolgaltatdsa jogszabalyon, valamint hogy az ¢érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa.

A tajékoztatast a személyes adatok megszerzésének idOpontjaban sziikséges megadni.
Amennyiben azonban az FErintett mar rendelkezik a fenti informaciokkal, nem sziikséges
azokrol 6t tajekoztatni.

4, ADATKEZELESI ALAPELVEK

F6 adatkezelési alapelvek, amelyeket a személyes adatok kezelése soran az adatkezelés
jogalapjatol fiiggetleniil figyelembe kell venni, és amelyeknek folyamatosan érvényesiilnitik
kell az adatkezelés soran.
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4.1. Elszamoltathatosag

Az adatkezeld felel6s az adatvédelmi alapelveknek valdé megfelelésért, képesnek kell lennie e
megfelelés igazolasara. Ez alapjan az adatkezeld koteles tigy dokumentalni és nyilvantartani
az adatkezelést, hogy annak jogszertisége utodlag bizonyithato legyen.

4.2. Adattakarékossag

Az adattakarékossag elve eldirja, hogy csak olyan adatot lehet kezelni (gytijteni és tarolni),
amely a cél megvalositasdhoz elengedhetetleniil sziikséges és azzal aranyos. A digitalis
tavoktatassal kapcsolatos adatkezeléssel szemben elvaras, hogy a lehetd legkevesebb
személyes adat keriiljon kezelésre. Online azonositok koziil annyit hasznaljanak, amennyire
feltétleniil sziikség van. Amennyiben valamilyen feladat megoldasaval kapcsolatban késziil,
azon ne szerepeljen a tanulon kiviil mas személy és az otthoni, privat terébdl, kornyezetébdl is
minél kevesebb latszddjon.

4.3. Korlatozott tarolhatésag

A korlatozott tarolhatésag clve értelmében a didkok (illetve a sziil6i feliigyeletet gyakorld
személy) altal megkiildott vagy feltoltott felvételek megdrzésének idétartama sem lehet
korlatlan, azt a feltétleniil sziikséges idOtartamra kell sziikiteni.

A digitélis oktatas keretében kiildott fotok és videdfelvételeket az értékelés megtorténte utan a
pedagdgus haladéktalanul, vissza nem allithaté mddon tordlni koteles.

4.4. Bizalmassag és integritas

A bizalmassag és integritas alapelvének értelmében a személyes adatok (e-mail cim, fotok,
videok) taroldsa kapcsan biztositani kell, hogy jogosulatlan harmadik személy azokhoz ne
férhessen hozza. Lasd 5. fejezet.

5. ADATBIZONSAGI INTEZKEDESEK

Az Intézmény valamennyi céli és jogalapu adatkezelése vonatkozdsaban a személyes adatok
biztonsdga érdekében koteles megtenni azokat a technikai €s szervezési intézkedéseket €s
kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a Rendelet és az Infotv. érvényre
juttatasahoz sziikségesek.

Az Adatkezeld az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes
megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatas, sériilés, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal vagy
az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférés ellen.

Az Intézmény a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli. A személyes
adatokhoz val6 hozzaférést az Intézmény jogosultsagi szintek megadasaval korlatozza.

Az adatbiztonsag kapcsan a gyermekek jogai kiilonos védelmének a szem el6tt tartasaval kell
az adatkezeldnek kivalasztania az alkalmazandé modszert, technologiat.
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5.1. Alkalmazott technoldgia
A megfeleld technologia kivalasztasa €s a pedagdgusok szamara a hasznalatanak az eldirasa,

szabalyozasa a koOznevelési intézmény, mint adatkezeld kotelezettsége és felelGssége az
adatkezelés teljes folyamata soran.

Intézmény az alabbi technologiakat engedélyezi és alkalmazza a digitalis oktatds soran.

Kapcsolattartas e-mail, Messenger, KRETA, nyomtatott
feladatlapok/levelek

Feladat kiildése, megoldasok leadasa e-mail, Redmenta, KRETA, Messenger

Szamonkérések modja Online kapcsolat, fotd, video kiildése, nyomtatott
feladatlapok

Online kapcsolattartas Messenger, e-mail, KRETA

A megfeleld adatbiztonsag érdekében Intézmény minden pedagdgus szdmara intézményi e-
mail fiokot biztosit.

5.2. Pedagégusok kotelezettsége

A személyes adatok kezelése soran be kell tartani a jelen szabalyzat adatvédelmi eldirasait:
Az adattarolasra hasznalt berendezéseket fokozott gondossaggal kotelesek Orizni. A
szamitogépét és az ahhoz alkalmazott adathordozokat ugy kell kezelni, tarolni, hogy a
védelmet igényld adatokat illetéktelen személy ne ismerhesse meg.

A munkavégzés, illetve feladatellatas soran keletkezett személyes adatot is tartalmazod
elektronikus dokumentumokat csak a munkavégzés céljara szolgaldo szamitastechnikai
eszkdzokon nyithatok meg.

A munkavégzésre, illetve feladatellatasra hasznalt eszkozt, amelyen az Adatkezeld altal kezelt
vagy feldolgozott személyes adat is megtaldlhato, minden esetben 4abras, vagy kddos
védelemmel kell hasznalni.

A munkavégzés, illetve feladatellatas céljara atadott eszkozoket kizardlag a pedagogusok
hasznalhatjak, hozzatartozoik vagy mas személy szamara nem engedélyezett a hasznalat.

E-mail kiildése soran biztositani kell, hogy a cimzettek egymést ne ismerhessék meg.
Kételez6 a titkos masolat (BCC) hasznalata levélkiildés soran.

TILOS a didkok (sziiloi feliigyeletet gyakorld személy) altal megkiildott/feltoltott fotok,
videok adathordozora torténd kimésolasa.

Harmadik személynek titoktartasi nyilatkozat hianyaban személyes adat nem adhato ki.

6. ADATFELDOLGOZO IGENYBEVETELE

Intézmény a digitalis oktatassal Osszefiiggésben adatfeldolgozét vesz igénybe. Ezen
adatfeldolgozdk az 5.1. fejezetben felsorolt szolgaltatok.
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7. AZERINTETT SZEMELY JOGAI

7.1. A hozzaféréshez valé jog

Az Erintett jogosult arra, hogy az Intézményt6l visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e ¢s ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
akkor jogosult arra, hogy a személyes adatok kezelésével kapcsolatban informaciokhoz
hozzaférést kapjon.

7.2. A helyesbitéshez valo jog

Az Erintett jogosult ahhoz, hogy a rea vonatkozé személyes adatok helyesbitését kérje.
Amennyiben az Erintettre vonatkozé személyes adatok hianyosak, gy az Erintett jogosult a
személyes adatok kiegészitését kérni.

Az Intézmény az adatok helyesbitését, kiegészitését indokolatlan késedelem nélkiil teljesiti.

7.3. A torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez valo jog”)

Az Erintett jogosult inditvanyozni, hogy az Intézmény a rea vonatkozé személyes adato(ka)t
indokolatlan késedelem nélkiil tordlje, amennyiben az alabbi indokok valamelyike fennall:

— az Frintett altal megjelolt személyes adatra nincsen sziikség abbol a célbél, amelybél
azokat az Intézmény gytijtotte vagy mas modon kezelte,

— az Intézmény a személyes adatot (ideértve a kiilonleges adatot is) az Erintett hozzajarulasa
alapjan kezelte, az Erintett a hozzajarulasat irasban visszavonta és az adatkezelésnek nincs
mas jogalapja,

— az Erintett az Intézmény jogos érdekén alapuld adatkezelés tekintetében tiltakozik az
adatkezelés ellen, €s nincs az Intézmény szamara olyan kényszeritd erejii jogos ok, amely
els6bbséget élvez az FErintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy
amelyek jogi igények elOterjesztéséhez, érvényesitésé¢hez vagy védelméhez kapcsolodnak,

— az Intézmény a személyes adatot jogellenesen kezelte,

— az Erintett az adatkezelés ellen tiltakozik és nincs elsébbséget élvezd ok az adatkezelésre.

Az FErintett a torléshez kapcsolodd kérelmét irasban koteles elSterjeszteni és koteles
megjeldlni, hogy mely személyes adatot milyen okbol kivan tordltetni.

Amennyiben az Intézmény az Erintett torléshez kapcsolédd inditvanyanak helyt ad, gy a
kezelt személyes adatot valamennyi nyilvantartasabol torli, és errdl az Erintettet megfeleld
modon tajékoztatja.

Az Intézmény nem koteles a személyes adatok torlésére abban az esetben, ha az adatkezelés
sziikséges:

— avéleménynyilvanitas szabadsagdhoz és a tajékozodashoz valo jog gyakorlasédhoz,

— a magyar vagy europai unios jogszabaly altal az Intézményre telepitett személyes adatok
kezelésére iranyulo kotelezettség teljesitéséhez,

— kozérdekbdl vagy az Intézményre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsa keretében
végzett feladat végrehajtasadhoz,

— anépegészségiigy teriiletét érintd kozérdek megvaldsitasdhoz,
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— kozérdeki archivalas céljabol, tudomanyos €s torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai
célbol, feltéve, hogy az Erintett elfeledtetéshez valé joganak gyakorlasa kovetkeztében
valoszinlisithetden lehetetlenné vagy komolyan veszélyeztetetté valna az adatkezelés,

— jogiigények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

7.4. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az Erintett jogosult inditvanyozni, hogy az Intézmény a red vonatkozd személyes adat(ok)
kezelését, felhasznalasat korlatozza, amennyiben az alabbi indokok valamelyike fennall:

— az Erintett vitatja a személyes adatok pontossagat (ebben az esetben a korlatozas addig
tart, amig az Intézmény ellendrzi az adat pontossagat),

— az Intézmény a személyes adatot jogellenesen kezelte, de az Erintett torlés helyett
korlatozast kér,

— az Intézmény szaméra az adatkezelés célja megsziint, de az Erintett igényli azokat jogi
igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,

— az Erintett az Intézmény jogos érdekén alapuld adatkezelés tekintetében tiltakozik az
adatkezelés ellen, és nincs az Intézmény szamara olyan kényszeritd erejii jogos ok, amely
elsGbbséget élvez az FErintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy
amelyek jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak;
ebben az esetben a korlatozas addig all fenn, amig megéllapitdsra nem keriil, hogy az
Intézmény jogos indokai elsébbséget élveznek-e az Erintett jogos indokaival szemben.

Korlatozas esetén a személyes adatokat a tarolas kivételével csak az Erintett hozzajarulasaval
vagy jogi igények -elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében vagy unios, illetve valamely
eurdpai unios tagallam fontos kozérdekbdl lehet kezelni.

Az Intézmény az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol az Erintettet el6zetesen tajékoztatja.
7.5. A tiltakozashoz valo jog

Az Frintett jogosult tiltakozni személyes adatainak kezelése ellen és ilyen esetben az
Intézmény nem kezelheti tovabb az Erintett személyes adatait, kivéve, ha bizonyithat6, hogy

— az adatkezelést az Intézmény kozérdekll adatkezelés és kozhatalmi jogositvany alapjan
veégzi

— az adatkezelést az Intézmény részérdl olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljak,
amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben
vagy

— az adatkezelés az Intézmény jogi igényeinek elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsolodik.

7.6. Az adathordozhatésaghoz valéd jog

Az adathordozhatosaghoz vald jog azon személyes adatok tekintetében gyakorolhatok,
amelyeket az Erintett az Intézmény rendelkezésére bocsatott, és az Erintett hozzajaruldsan
vagy szerzOdéses jogalapon alapul az adatkezelés, és az adatkezelés automatizalt modon
torténik.
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7.7. Jogorvoslathoz valé jog
7.7.1. Panasztételhez valo jog

Ha az Erintett ugy itéli meg, hogy az Intézmény altali személyes adatainak kezelése megsérti
a mindenkor hatdlyos adatvédelmi jogszabalyok, igy kiilonésen a GDPR, rendelkezéseit,
jogaban all a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal panaszt benyujtani.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosag elérhetdségei:
Honlap: http://naih.hu/

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.

Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Telefon: +36-1-391-1400

Fax: +36-1-391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Az Erintettnek joga van mas, igy kiilondsen a szokasos tartozkodasi helye, munkahelye vagy
a feltételezett jogsértés helye szerinti eurdpai unids tagillamban létrehozott, feliigyeleti
hatdsagnal is panaszt tenni.

7.7.2. A birdosaghoz fordulas joga (keresetinditasi jog)

Az FErintett — panasztételi jogatél fiiggetleniil — birésaghoz fordulhat, ha a személyes
adatainak kezelése soran megsértették a GDPR szerinti jogait.

Az Intézménnyel, mint belfoldi tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezeldvel szemben
magyar birdsag el6tt indithato per.

7.7.3. Egyéb igényérvényesitési lehet6ség

Az Erintettnek jogaban all a panasznak a nevében torténd benyujtasaval, a feliigyeleti hatosag

rrrrr

nevében torténd érvényesitésével egy olyan nonprofit jellegli szervezetet vagy egyesiiletet
megbizni, amelyet valamely eurdpai unids tagallam jogdnak megfeleléen hoztak létre €s
amelynek alapszabalyban rogzitett céljai a kozérdek szolgalata, valamint az érintettek
jogainak és szabadsaganak a személyes adatok vonatkozasaban biztositott védelme.

7.7.4. Kartéritéshez valé jog

Az Intézmény koteles megtériteni azt a vagyoni vagy nem vagyoni kart, amelyet a
megsértésének eredményeként mas személy szenvedett el.

Az Intézmény mentesiil a kartéritési felelossége alol, ha bizonyitja, hogy a kart el6idézo

eseményért 6t semmilyen modon nem terheli feleldsség.

8. ELJARASI SZABALYOK

Az Intézmény a fenti t4jékoztatdsi kotelezettségének teljesitése és intézkedései megtétele
sordn az ott meghatirozottak szerint koteles eljarni. A fent meghatarozott specialis
szabalyokat meghalado6an az Intézmény a kdvetkezd rendelkezések betartasaval jar el.
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8.1. A kérelem elbiralasa

Az Erintett kérelmét az Intézmény vezet$jénél nyujthatja be.

A kérelem benyujtasa irdsban torténhet elektronikus levél Gtjan vagy papir alapon. Ha az
Erintett elektronikus Gton nydjtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetdség szerint
elektronikus uton kell megadni, kivéve, ha az Erintett azt masként kéri.

Az Erintett koteles a kérelemben megjelolni, hogy a mely személyes adat vonatkozasaban kéri
az Intézmény intézkedését.

Az Intézmény az irasban benyujtott kérelem kézhezvételétdl szamitott 1 (egy) honapon beliil
koteles kérelmet elbirdlni. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét, illetve a
folyamatban 1év6 kérelmek szamat, az Intézmény a kérelem elbirdlasdnak hataridejét tovabbi
2 (kettd) honappal meghosszabbithatja. A meghosszabbitas tényérdl, illetve a késedelem
okairdl az Erintettet a kérelem kézhezvételétél szamitott 1 (egy) honapon beliil tajékoztatni
kell.

Amennyiben az Erintett kérelme megalapozott, az Intézmény a kért intézkedést az eljarasi
hataridon beliil végrehajtja, és a végrehajtds megtorténtével kapcsolatosan irasbeli
tajékoztatast ad az Erintett részére.

Ha az Intézmény nem tesz intézkedéseket az Erintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de
legkésobb a kérelem beérkezésétél szamitott 1 (egy) honapon beliil tdjékoztatja az Erintettet
az intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrol, hogy az Erintett panaszt nyujthat be
valamely feliigyeleti hatosagnal és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

8.2. A szolgaltatott informacid, a nyujtott tajékoztatas és a megtett intézkedés dija

Az Intézmény a Rendelet 13. és 14. cikk szerinti informaciokat és az érintett jogair6l szo616
tajékoztatast (Rendelt 15-22. és 34. cikk) és intézkedést dijmentesen biztositja. Amennyiben
azonban az FErintett kérelme egyértelmilen megalapozatlan vagy — kiilonosen ismétlédd
jellege miatt — tGlzo, az Intézmény, figyelemmel a kért informacié vagy tajékoztatas
nyujtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jar6 adminisztrativ koltségekre dijat
szadmithat fel.

9. ADATTOVABBITAS

Az Intézmény a digitalis oktatassal osszefiiggésben kezelt Erintetti személyes adatokat nem
tovabbitja, a jogszabalyon alapul6 adattovabbitas kivételével.

10. ADATVEDELMI INCIDENS

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mads
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi; (Rendelet 4. cikk 12.)

Adatvédelmi incidens esetén az Intézmény a kovetkezd szabalyokat kdteles betartani, illetve a
kovetkezd szabalyok alapjan koteles eljarni.
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Az adatvédelmi incidens megfeleld és kelld idejli intézkedés hianydban fizikai, vagyoni vagy
nem vagyoni kéarokat okozhat a természetes személyeknek. Tobbek kozott a személyes
adataik feletti rendelkezés elvesztését, vagy a jogaik korldtozasat, a hatranyos
megkiilonboztetést, a személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal vald visszaélést,
a pénziigyi veszteséget, az alnevesités engedély nélkiili feloldasat, a jo hirnév sérelmét, a
szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas jellegének sériilését,
illetve a szoban forgd természetes személyeket sujtd egyéb jelentds gazdasagi vagy szocialis
hatranyt. Ezért a jelen szabélyzat hatalya alé tartozo személyek, barmely, az Adatkezeld altal
vagy kozremikodésével mikodtetett informatikai rendszer vagy manudlis adatkezelés
esetében haladéktalanul, de legkésébb 24 ordn belill kotelesek jelenteni az
intézményvezetonek ha adatvédelmi incidens gyantija meriil fel, vagy ha biztos tudomésa van
arrol, hogy adatvédelmi incidens tortént.

11. ADATKEZELESI NYILVANTARTASOK

11.1. Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

Az Intézmény és az Intézmény képviseldje a feleldsségébe tartozdan végzett adatkezelési
tevékenységekrdl irdsban, ideértve az elektronikus dokumentumot is, nyilvantartast koteles
vezetni a GDPR 30. cikkének megfelelden, ami a kdvetkez6 informaciokat tartalmazza:

a) az Intézmény neve és elérhetdsége, valamint, az adatkezelé képvisel6jének a neve és
elérhetdsége,

b) az adatkezelés céljai,
¢) az Erintettek kategoriainak, valamint a személyes adatok kategériainak ismertetése,

d) olyan cimzettek kategériai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni fogjak,
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkozi szervezeteket,

e) ha lehetséges, a kiilonboz6 adatkategoriak torlésére eliranyzott hataridok,

f) ha lehetséges, a GDPR 32. cikk (1) bekezdésében emlitett technikai és szervezési
intézkedések altalanos leirdsa.

Az Intézmény és az Intézmény képviseldje koteles a nyilvantartast megkeresés alapjan a
feliigyeleti hatosag részére hozzaférhetévé tenni.

11.2. Adattovabbitas nyilvantartasa

Nyilvantartast kell vezetni az adattovabbitasokrol.

11.3. Adatkezelés-megsziintetési nyilvantartas

Nyilvantartast kell vezetni az adatkezelés megsziintetésére iranyuld kérelmekrdl. Ennek
hianyaban ellendrizni sem tudja az adatkezeld, hogy az ligyfélkorén beliil kik azok, akik a
megkeresésekhez nem jarultak hozza. A nyilvantartas megfeleld vezetése a jogszerliség,
atlathatosag, elszdmoltathatosag elveinek érvényre juttatasat is alatdmasztja.

11.4. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

Jelen nyilvantartasba a feliigyeleti hatdsag betekinthet és ellendrizheti, hogy a GDPR 33. cikk
rendelkezéseinek betartasat.
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11.5. Megkeresések nyilvantartasa

A GDPR 5. cikkében nevesitett atlathatosag és elszdmoltathatosag elveinek érvényre juttatasa
céljabol sziikséges a megkeresések nyilvantartasa.

11.6. Eltévedt megkeresések nyilvantartasa

Idetartoznak azon érintetti levelek, megkeresések, amelyeket az adatkezeld véletleniil kap
meg, mivel az érintett tévesen azonositotta be a cimzettet. Az igy szerzett személyes adatokat
ne taroljuk, azokat haladéktalanul vissza kell kiildeni az érintett szdmara.

12.  ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat megallapitasara és modositasara az Intézmény vezetdje jogosult.

Az Adatkezelési Szabalyzat 2020. aprilis 6. napjan 1ép hatalyba €s visszavonasig érvényes.
12.1. A Szabalyzat megallapitasa és modositasa

Az Adatkezelési Szabalyzat hatalyba Iépésének forduldonapjaval bezardlag minden évben
legalabb egyszer feliilvizsgalatra kertil.
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