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1. A tanulok kotelességei, feladatai

1. A tanulok a KRETA feliileten vesznek részt a digitalis oktatasban.

2. A tanul6 koteles a digitalis munkarend szabalyzataban meghatarozott keretek kozott a szaktanaraval a
kapcsolatot felvenni, a tanar utasitasainak megfeleloen a kiadott feladatokat hataridére elkésziteni, beadni,
ezaltal a kapcsolatot folyamatosan tartani.

3. Az elmaradt tananyagot, esetenként szamonkéréseket a szaktanarral torténd egyeztetés utan pédtolnia kell.

4. A beszédmoltatas kiilonboz6 formainak sorozatos elmulasztasa esetén a szaktandr dontése alapjan a tanuld
elégtelen érdemjegyet kaphat.

5. Ha a feladat megoldasat fotd formdjaban kiildi be a tanuld, akkor tudomasul veszi, hogy csak a j6 mindségt,
olvashatd fotd értékelhetd, ellenkezd esetben a feladat nincs teljesitve, a fotd jboli elkiildését kérheti a
pedagogus.

6. A tanulok kotelesek minden olyan 6rarendben szerepld, digitalis foglalkozason, munkafolyamatban részt
venni, amelyet az iskola (tanité/szaktanar) a tanulocsoport részére megszervez. Az a tanuld, aki nem tud részt
venni, legkésobb el6z6 napon jelezze az osztalyfdndknek és a szaktanarnak varhato hidnyzasat és annak okat.
A videokonferenciaval szervezett 6ran személyesen kell jelen lennie, és be kell kapcsolnia az él6képet, ha a
pedagogus erre kéri. Abban az esetben, ha a tanulé nem tud részt venni az online 6ran, a sziild kotelessége,
hogy ezt jelezze az tanitonak/szaktanarnak. Ez a kovetkezd esetekben fogadhatd el: nincs elég eszkoz a
csaladban, tobb iskolakdteles gyermek van a csaladban, a sziil6 a sajat munkajat is végzi a szadmitogépen.

7. Ha a tanulo a jeggyel valo értékelésre szant feladatot hataridore nem hajtja végre, és felszolitas utan sem
teljesiti a feladatat, akkor munkajanak értékelése: elégtelen. Ez alol abban az esetben mentestil a tanulo, ha a
tanitonak/szaktandrnak a hataridét megeldzOen jelezte az akadalyoztatas elfogadhatdo (pl. technikai,
egészségligyi stb.) okat. Ha a tanuld a nem jeggyel valo értékelésre szant feladatot hataridére nem hajtja végre,
munkéjanak értékelése: nem teljesitette. Ezt a KRETA felilleten a Héazi feladat hidnyanak jelolésével
dokumentélja a pedagdgus. Ez al6l abban az esetben mentesiil a tanulo, ha a tanitonak/szaktanarnak a hataridét
megeldzden jelezte az akadalyoztatas elfogadhato (pl. technikai, egészségiigyi stb.) okat.

8. Passzivitas esetén az alabbiak szerint kell eljarni:

a. Egy hét utan eldszor figyelmeztetni kell a tanulot, értesiteni a sziilot €s az osztalyfdnokot.

b. Ha a figyelmeztetés utan egy Gjabb hét telik el eredményteleniil, a szaktanarnak jeleznie kell az
intézményvezetés szdmara a kapcsolat hidnyat a tanuléval. Az intézményvezetés ezt kdvetden
hivatalos levél formdjaban szolitja fel a sziil6t a tanuloi kapcsolattartasra a tantervi kovetelmények
teljesitése érdekében, sziikség esetén a gyermekjoléti szolgalat jelzOrendszerén keresztiil is.

9. Ha a tanulo nem rendelkezik a digitalis oktatashoz sziikséges technikai eszkdzokkel:

a. Nyilatkozatot tolt ki a sziild, hogy nem rendelkezik a digitalis oktatashoz sziikséges technikai
eszk6zokkel. Amennyiben ebben valtozas all fel, akkor errdl értesiti az iskolat, és atall a digitalis
oktatasra.

b. Ha abadszaldki lakos:



Minden szerdan 10:00-14:00 kozo6tt atveszi a neveldi szobaban (maszkban) a szamara Osszeallitott (az
el6zd hét tanrendjéhez igazodd) tananyagot €s feladatokat, illetve leadja az el6z6 héten szamara kiadott
feladat megoldésat.

¢. Ha nem abadszaloki lakos:

A cimére kiildott postai Gton kapott feladatokat a hatariddig teljesiti, és postai uton kiildi vissza az
iskola cimére.

d. Tudomasul veszi, hogy a hatarid6ig le nem adott feladat az 7. pontnak megfelelden keriil értékelésre.

1. A sziilo a sikeres digitalis oktatas megvalositasa érdekében...

- biztositja gyermeke zavartalan felkésziilését.

- tamogatja gyermekét.

- figyelemmel kiséri gyermeke munkajat.

- egylttmikodik — gyermeke érdekében — a pedagogussal.

- hapapir alapon kapja a gyermeke a tananyagot, akkor feliigyeli a feladatok megoldasat, és azoknak az
1dében torténd visszajuttatasat az iskolaba.

- ha gyermeke betegség vagy technikai ok miatt nem tud bekapcsolodni a digitalis oktatasba, azt jelzi a
gyermeke pedagogusainak, osztalyfonokének.

I11. A pedagogus kotelességei, feladatai

1. A tanuldshoz vald jog érvényesitése érdekében a pedagogusok a lehetOségeikhez mérten az
infokommunikacios eszk6zO0k hasznalataval, tavolrol, online adjanak tajékoztatast a tanuldoknak,
tamogassak Oket a tanulasban, jeloljék meg a feldolgozandé tananyagrészeket és hatarozzak meg a
szamonkérés vagy a beszamolas modjat.

2. Az elorehaladas érdekében folyamatos lesz a szamonkérés. A dolgozatokra, beadandokra tovabbra is
jegyet kapnak a tanulok (az els6 évfolyamosok kivételével). Ezt a KRETA rendszerben rogziteni kell
a pedagogusnak.

3. A tanulok az egyes pedagogusokkal valé kommunikacios lehetésége a KRETA feliileten, az osztalyok
kozbsségi csoportjaban illetve a pedagdgusok altal megadott email cimen adott. A pedagdgusok az
online kapcsolattartasra, a tanorak megtartasara a KRETA DKT mellett mas feliiletet is hasznalhatnak,
de errdl az 4ltala tanitott osztalykozosséget tajékoztatnia kell.

1. 1. Pedagogusok digitalis munkavégzésének rendje, formai

Az intézmény pedagbdgusai az aktualis kormanyrendelet alapjan, otthoni munkavégzésben végzik pedagogusi
munkajukat. Minden munkanapon kételesek 8.00 — 12.00 kozott a KRETA felilleten az elvégzendd
feladatokat rogziteni, a Hazi feladatokat bejeldlni.

1.2. A rendelkezésre allas szabdlyai

1. A pedagbgus koteles a munkaidd teljes ideje alatt, munkanapokon 8:00-t6l 16:00-ig az intézmény —
kiilondsen az intézményvezetd, a helyettesek €s a kdzvetlen felettesek, munkatarsak — részére rendelkezésre
allni, elérhetdségét biztositani.

2. A rendelkezésre allas kovetelménye nem zavarhatja a pedagogust a tanrendben iitemezett feladatainak
ellatasaban, vagyis a digitalis foglalkozasainak megtartasaban.

3. A rendelkezésre allas, elérhetdség jellemzden online vagy telefonon keresztiil biztositando, de vezetdi
kérésre a munkavégzés az intézményben személyesen is torténhet.

111.3. 4 feladatok kiadasa

1. A feladatokat megfeleld mértékben, a tanulok terheltségét figyelembe véve kell kiadni.



2. A feladatok 6sszeallitasnal figyelembe kell venni, hogy beleférjen maximum 45 percbe.
3. A digitalis tananyag és feladatok kiaddsa minden nap 12 6raig torténik.
4. Elére nem irunk be a KRETA feliiletre hazi feladatokat.

5. A feladatoknak mindig meg van jelolve a beadasi hatarideje, amely nem eshet hétvégére. A feladatok
beadasahoz mindig jeldlje a pedagdgus, hogy hova varja a feladatok visszakiildését (pl.: KRETA Uzenetek,
kdzponti email cim stb.)

6. A feladatkiadas soran egyértelmiien jeldlni kell, hogy az adott feladat minek mindsiil, azért, hogy a tanulo
szamara egyértelmii legyen (6rai munka, szorgalmi, hazi feladat, hazi dolgozat, dolgozat stb.).

7. A tanar koteles leellendrizni, javitokulcsot kiildeni a tanulo altal elvégzett feladat meglétét a hatarido letelte
utani kovetkez6 foglalkozasig.

8. Lehetdség szerint az 0j anyag feldolgozasat videokkal, hangos ppt-vel, videokonferenciaval, tankonyvben,
munkafiizetben 1évo szovegek, feladatok, internetes forrdsok kijeldlésével, a tantargy, tanuldcsoport
jellegéhez igazodva kell megvalositani.

9. A videokonferencids 6rak feladata a felmeriild problémak megbeszélése, tisztazasa, magyarazat, gyakorlas,
uj anyag feldolgozasa, elore bejelentett irasbeli vagy szobeli szamonkérés. Idépontja mindig az adott ora
orarendi ideje. A pedagogusnak az enaploban tdjékoztatni kell a sziilot a tanuléi hianyzasrol a
videdkonferenciardl, amennyiben ilyen jellegli foglalkozast tervezett, €s a tanulonak rendelkezésére all
infokommunikacios eszkdz, internet, hogy a videds drdba be tudjon kapcsolodni.

10. A pedagdgus adatvédelmi okokbol nem kérhet a feladat elvégzését igazold, tanulorol késziilt fotot, videot
a sziil6 hozzajarulasa nélkiil. A megkapott fotokat/videdkat nem lehet terjeszteni a megtekintés utan.

11. Azon tanulok szamara, akik nem rendelkeznek a digitalis oktatas feltételeivel, a pedagogusok nyomtathato
formaban allitjak 6ssze az adott héten digitalis munkarendben elvégzett tananyagot/feladatot, és legkésobb a
kovetkezd hétfo 14.00- ig eljuttatjak az iskolaba. Minden tananyag/feladat tartalmazza a tanuld nevét,
osztalyat, a tantargyat, a tandr nevét, a tanuld részére vald kiadasi datumot, valamint sziikség esetén a
visszakiildés hataridejét is. Ezeket az intézményvezetés kinyomtatja, tanulonként Osszekésziti, €s az
abadszaloki tanuld esetén a nevel6i szobaban helyezi el, nem abadszaloki tanuld esetén kipostazza.

11. A pedagodgus a tanuldk altal papir alapon elkészitett és visszakiildott feladatokat az intézményvezetés
jelzésére az iskola neveldi szobajaban atveszi, kijavitja vagy javitokulcsot készit, és gondoskodik arrdl, hogy
a kovetkezo feladatkiadaskor a javitas vagy a javitokulcs a tanulonak visszajusson.

12. A tanuldkat a digitalis tanulas soran tamogatni kell online tartalmak, gyakorldéfeladatok, videok
kozzétételével. Olyan, motivalo feladatokat kell keresni, melyek segitik az 6nalld tanuldsi folyamatban az
egyes témakorok elmélyitését.

13. A pedagogus a tanuld munk4jat folyamatosan értékeli és nyomon koveti, elmaradés esetén a Kréta naplon
keresztiil tajékoztatést kiild a tanulonak és a sziildnek.

1V. Ellenorzés, értékelés

1. Az alapelvek megegyeznek a normal tanrendii oktatas elveivel.
2. A pedagodgus osztalyzattal értékelheti:

- atanuld 6rai munkdjat, a foglalkozason nyujtott teljesitményét, a hazi feladatat
- az elsajatitott tananyagot a kovetkezd foglalkozas/foglalkozasok soran szoban/irasban, vagy online
alkalmazas segitségével iddzitett mdédon



3. A szamonkéréseket elézetesen be kell jelenteni az KRETA-rendszer felilletén a megel6z6 foglalkozas soran,
A témazaro szdmonkérést, dolgozatot legalabb két tanoraval megelézden kell bejelenteni. Technika és vizudlis
kultura esetében két héttel eldtte jelenti be a pedagdgus a szamonkérést illetve a feladatok beaddsanak
hatéridejét, mivel ezek a tantargyak kéthetenként vannak.

4. Az értékelhet6 feladatok alkalmazhato formai:

- fel- és letoltheté dokumentumok, fotok, képernydmentések, videok, prezentaciok
- online tesztek

5. A bejelentett témazaré dolgozatok és szamonkérések esetén, ha a tanuld akadalyoztatva van annak
megirasaban, elére be kell jelenteni a tanitonak/szaktanarnak, ellenkezo esetben elégtelen osztalyzatot kap.

6. Irasbeli szamonkérés feladatai igy adandok meg, hogy a megoldasukra egy tandranyi idé elegendé legyen.
Szobeli szamonkeérés a tandra idésavjaban torténhet, vagy a tanuloval elére egyeztetett iddpontban.

7. A papiralaptt szdmonkérést Ugy kell megtervezni, hogy a tanuloknak ne kelljen kinyomtatniuk a
feladatlapot, legyen lehetdségiik a feladatokat flizetben vagy lapon megoldaniuk. Fel kell hivni a tanulok
figyelmét arra, hogy a megoldéasokrol készitett fotok mindsége az értékelés szempontjabdl megfeleld legyen.

8. Az érdemjegyek szama nem térhet el a pedagdgiai programban meghatarozottaktol. Minden honapban
legalabb egy jegyet kell adni a tanuloknak.

9. A pedagdgus minden honapban a teljesitményiik alapjan is adhat a tanuldknak havi jegyet, érai munkaért.
Havi jegynél az alabbiakat kell figyelembe venni: a tanuld betartotta-e a hataridét; minden kért feladatot
visszakiildott-e; milyen igényességgel készitette el a feladatokat.

V. A kapcsolattartas szabalyai az iskola dolgozoi szamara

1. A munkavéllalok a rendelkezésre allas ideje alatt kotelesek az intézmény digitalis kommunikécios
csatornain a kozleményeket minden nap kovetni, a feladatok meghatarozasakor azokra érdemben
visszajelezni, a meghatarozott feladatokat hataridére végrehajtani.

2. A kapcsolattartas fo csatornai:

- intézményi levelezd rendszer, mely a munkavallald szamara az ¢ e-mail cimén érhet6 el
- telefon
- pedagogus zart kozosségi csoport

3. Amennyiben a kommunikéacios csatorna mikodésében a munkavallald hibat észlel, azt koteles
haladéktalanul jelezni az intézmény titkarsagan.

V1. A munkavégzés beosztasa

1. A vezetdk benntartozkodasa: Amennyiben a rendelet masként nem rendelkezik, az intézmény tanév elején
meghatarozott vezetdi ligyeleti beosztasa szerint torténik.

2. A pedagdgusok benntartozkodasanak rendje: Az oktatast-nevelést digitalis formaban végzd pedagdgusok
kizardlag kiilon elrendelés alapjan kotelesek az intézményben tartézkodni.

VI1I. A munkavégzés digitalis eszkozei, dokumentalasanak modja, platformjai

1. KRETA:



A tanitasi orak megtartasat — témakor megnevezését, tanulok értékelését, hianyzasat stb. — a tanar
minden esetben koteles a szokasos modon a KRETA-ban rogziteni az adott tanoranal.

A hazi feladat részbe irjuk be a megoldandé feladatokat, valamint a hazi feladatot.

A sziil8k felé a felmeriilé problémak jelzése a KRETA Uzenetek meniipontban torténik.

A KRETA minden hénap 12. napjan lezarésra keriil.

Minden feladat kiadasa itt torténik, az ellendrzés, visszajelzés mas feliileteken is megoldhato (pl:
kdzponti email cim, messenger lizenet).

2. A tovabbi kapcsolattartasra, a feladatok szerkesztésére a pedagdgus sajat dontése alapjan az alabbi
alkalmazasokat hasznalhatja:

FB csoport
Redmenta
YouTube
E-mail
Messenger csoport
Learning Apps
Okosdoboz
Wordwall
Kahoot
Google Drive
Google Meet
Genially

sth.

VI1Il. Személyiség és adatvédelem

1

Tilos az Iskola pedagogusai €s tanuloi altal a tanulméanyok folytatasara készitett hang-¢és képi anyagok,
valamint dokumentumok harmadik fél részére torténd tovabbitdsa — az ilyen cselekmények jogi
kovetkezményeket vonhatnak maguk utan.

Tilos az Iskola pedagdgusai és tanuloi altal a tanulmanyok folytatasara készitett hang-és képi anyagok,
valamint dokumentumok kozdsségi feliileteken torténd megosztasa - az ilyen cselekmények jogi
kovetkezményeket vonhatnak maguk utan.

Adatkezeld/Iskola a személyes adatok kezelésére vonatkozd tajékoztatasi kotelezettségének jelen
szabalyzat megkiildésével eleget tesz.

A digitalis munkarend idészaka alatt nem keriilnek megtartdsra az aldbbi foglalkozasok: korrepetalas,
tehetséggondozas, szakkorok, napkozis foglalkozasok, tanuloszobai foglalkozdsok.

Az eljarasrendben foglaltak a tantermen kiviili, digitalis tanrend ideje alatt érvényesek.



Digitalis etikett diakoknak

1. Ne ossz meg személyes informdaciot pl. jelszavakat, azonositokat senkivel az interneten!

2. Csak olyan anyagot ossz meg masokkal, ami vagy a sajat szerzeményed, vagy pedig engedélyt kértél a
szerzOtol (tanarodtol, osztalytarsadtol) a megosztasra!

3. Videochat soran egyeztess a tanaroddal és osztalytarsaiddal, miel6tt képernydfotot készitesz. A
képerny6fotokat tanuldsi célra hasznald fel! Mieldtt masokrol készitesz vagy osztasz meg fotot, emlékezz
vissza a személyiségi jogok védelmére, amelyek az interneten is legalabb ugyanolyan fontosak!

4. Mielott hozzészolsz vagy kommentelsz, emlékeztesd magad a kdvetkezé mottora: “Ha nem elfogadhato
offline, akkor nem elfogadhat6 online!”

5. Figyelj oda masokra, segitsétek az informacidaramlast, de csak a megbizhaté forrasb6l szarmazéd
informaciot adjatok tovabb! Figyeljétek azt a kommunikacids feliiletet, amiben a tanaroddal megegyeztetek!

6. Ha barmi problémat, furcsasagot tapasztalsz, el6szor a tanarodnak jelezd, hogy meg tudja oldani!
7. Csak azt az applikaciot, platformot hasznald, toltsd le, amit a tanarod javasol!

8. Javasoljuk, hogy a félreértések elkeriilése végett a kiilonbozd felilleteken a sajat nevedet add meg
felhasznalonévnek, hogy egyértelmiien kovethetd legyen, hogy ki mit csinal!

9. A digitalis oktatasban ugyanolyan udvariassagi szabalyok érvényesek, mint az iskolai kdrnyezetiinkben:
légy kedves és udvarias!

10. Az online térben valdé megjelenéskor iigyelj az oltozetedre!

11. A feladatokat, melyeket tanaraidtol kapsz, mindig becsiilettel, szorgalmasan végezd el! Ha segitségre van
sziikséged, kérj tanarodtol segitséget!

12. A csalas, a puskazas a digitalis oktatas sordn sem etikus viselkedés, ha ezzel a mddszerrel élsz, akkor
vallald a kovetkezményeit is!

Koszonjiik az egylittmiikodéseteket, sikeres, jo tanulast kivanunk!



NYILATKOZAT

Alulirott szlld/gondvisel6  nyilatkozom  arr6l, hogy  gyermekem,
(név, osztaly) szdmara nem rendelkezem a digitalis tanuldshoz sziikséges eszkdzzel
¢s internetkapcsolattal. Ha ebben valtozas torténik, haladéktalanul értesitem az osztalyfonokot. A tantermen
kiviili digitalis munkarend szerinti feladatok ellatasara vonatkozod eljarasrendet tudomasul veszem.
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